
 

 

TARİH, KÜLTÜR VE SANAT ÇALIŞMALARI 
UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ  

FAALİYET RAPORU İŞ AKIŞI 

Doküman No 
TAKSAM-İA-
007 

İlk yayın tarihi 14.02.2024 

Rev. No / Tarih 00/- 

Sayfa sayısı 1/1 

 
 

Hazırlayan (Kontrol Eden)  (Onaylayan) Müdür 

Arş. Gör. Uğur BELEN Arş. Gör. Uğur BELEN 

 

Prof. Dr. Zekai METE 

 

 

 

İŞ AKIŞI SORUMLU İLGİLİ DOKÜMAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
Merkez 
Müdürü 
 
 
 
 
Merkez 
Müdür 
yardımcısı 
 
 
 
 
Merkez 
Müdürü 
 
 
 

Evrak Kayıt 
ve Yazı İşleri 
Sorumlusu 

 
 
 
İç yazışma 
 
 
 
 
 
 
İç yazışma 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Faaliyet Raporu 

İlgili döneme hazırlanması gerekli Faaliyet 
Raporu’nun oluşturulmasını Merkez Müdürü ilgili 

Müdür Yardımcılarından talep eder. 

Müdür yardımcısı ilgili döneme ait tarihlerde gerçekleştirilen 
Merkez’in tüm faaliyetlerini Merkez’in Bilgisayar işletmeninden 
temin eder ve raporu hazırlayıp Merkez Müdürü’nün onayına 

sunar. 

Merkez Müdürü onaylar. 

Hazırlanan Faaliyet raporu 
Üniversite’nin ilgili Birimi’ne gönderilir. 


